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ACTA No. 002 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Recolección documentos para matriculas grado 

decimo 2026 IE LEÓN XIII 

 

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO GUÍA 2 FASE ANÁLISIS 

CIUDAD Y FECHA: 

 

12 de noviembre 2025 HORA INICIO: 

9:00 am 

14:00 pm 

HORA FIN: 

13:00 pm 

5.00 pm pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Institución educativa 

León XIII 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Recolección de documentos jornada mañana y tarde en la institución educativa 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar recolección de los documentos necesarios para la matrícula de los grados 

decimo en los programas del Sena. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Desde el día 12 de noviembre dimos inicio a la recolección de documentos para la 

matrícula de los programas ofertados en la Institución Educativa León XIII, los 

siguientes instructores. 

 

                                 

INSTRUCTOR FECHAS NOVIEMBRE 

FABIOLA ESGUERRA 12 - 13 - 14- 18 

YUDI JIMENEZ 12 y 13 

JHON FEDY  MUÑOZ 12 

DANIEL FELIPE ARIAS 12 

CARLOS JULIO CASTIBLANCO 12 

ALEXANDER RODRIGUEZ 12 

FLORESMINDA TOQUICA 12 - 13 - 14- 18-19 

JUVENAL OSPINA 18 
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CONCLUSIONES 

Se recolectaron los documentos desde el día 12 hasta el 20 de noviembre; como resultado 

quedaron así los siguientes programas: 

 

ASSISTENCIA ADMINISTRATIVA   32 

SISTEMAS TELEINFORMATICOS   30 

RECURSOS HUMANOS                  30 

OPERACIÓN TURÍSTICA LOCAL    31 

OPERACIONES LOGÍSTICAS          12 

EJECUCIÓN DE EVENTOS 

DEPORTIVOS Y RECREATIVOS        4 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Entrega de carpetas 

a la coordinación de 

articulación con la 

media 

 

 

19 – 11 -25 

 

Floresminda 

Toquica Gómez 

 

 

 

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

FABIOLA 

ESGUERRA 

   

 

YUDI JIMENEZ    

 

CARLOS JULIO 

CASTIBLANCO 

   
 

ALEXANDER 

RODRIGUEZ 

   

 
JUVENAL 

OSPINA 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

Lista de asistencia. 
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